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ISTITUTO SCOLASTICO STATALE COMPRENSIVO
MAZZARRONE-LICODIA EUBEA
Via Alcide De Gasperin. 1
95040 - MAZZARRONE (CT)

CIRCOLARE N. 10
Mazzarrone, 13/09/2019

Al Personale Docente

Alle studentesse e agli studenti
Al Personale ATA

Al DSGA

Al sito web dell'Istituto

OGGETTO: Corretto utilizzo delle apparecchiature informatiche.

Si invita il personale della scuola e gli alunni ad osservare alcune semplici regole volle a
salvaguardare il materiale informatico in dotazione in ogni classe:

1.
2.

La LIM deve essere accesa dal docente in servizio la prima ora.

| docenti sono invitati a non modificare in alcun maodo e impostazioni predefinite della LIM e
del pc.

| materiali didattici del docente o degli studenti devono essere archiviati in modo
organizzato e non casuale creando in “documenti' la cartella della classe con l'indicazione
dell’anno in corso (es. classe 1°A 2019_20), articolandola in sottocartelle per disciplina o
per progetti specifici.

Si raccomanda ai docenti e agli alunni di utilizzare con cura e attenzione la LIM e i suoi
accessori, nonché di segnalare tempestivamente eventuali malfunzionamenti.

Si raccomanda ai docenti di vigilare sulfutilizzo adeguato da parte degli studenti della
strumentazione tecnologica. )l _docente che utilizza il kit LIM & responsabile del
comportamento deqli alunni e di eventuali danni provocati alle apparecchiature.

In caso di danni all’'apparecchiatura o ammanchi di materiale, la spesa sara a carico di chi
ha causato il danno o verra ripartita sull'intera classe.

|| docente dell’ultima ora deve verificare al termine delle lezioni che futte le

apparecchiature siano spente, compreso Finterruttore generale posto ail'internc o
all’esterno dellarmadietfo, e che il computer e tutti gli accessori siano stati
adeguatamente ricollocati nelParmadietto. In ultimo, il docente deil’uitima ora,
consegna la chiave al collaboratore scolastico in servizio sullo stesso piano dove &
ubicata 'aula. o
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