ISTITUTO SCOLASTICO STATALE COMPRENSIVO
MAZZARRONE - LICODIA EUBEA
Via Cant, s.n.c.
MAZZARRONE (CT)

CIRCOLARE N. 265

Mazzarrone, 09/06/2020

1.C. MAZZARRONE-LICODIA EUBEA Al P le D ¢

Prot. 0001995 del 09/06/2020 ersonale Docente

08-01 (Uscita) Al Personale ATA
Al DSGA

Al sito WEB dell’lstituto

OGGETTO: adempimenti amministrativi di fine anno

Al fine di consentire il pagamento delle attivita svolte a carico del fondo di Istituto, i docenti che a
qualunque titolo abbiano diritto ad una retribuzione accessoria (coordinatori di classe e di
dipartimento, titolari di progetti PTOF, funzioni strumentali, Tutor neoassunti, ecc.) produrranno e
consegneranno via mail, all'indirizzo ctic80800x@istruzione.it, una relazione dettagliata sull'attivita

realizzata evidenziando le ore di lavoro svolte e gli obiettivi raggiunti.

Nella relazione, che dovra essere compilata secondo il modello allegato, si dovra riportare il numero
di protocollo e la data della lettera di conferimento dell'incarico. Nel caso di progetti PTOF, in
considerazione della sospensione di tutte le attivita in presenza a seguito dellemergenza
epidemiologica, nella relazione si dovra indicare il numero di ore effettivamente svolte e allegare il

registro del progetto contenente le firme degli alunni partecipanti e gli argomenti trattati.

Termini di consegna
Tutto il materiale sopra menzionato dovra essere consegnato entro e non oltre il giorno
15/06/2020.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to* Prof.ssa Graziella Diliberto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39/93.
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