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CIRCOLARE N. 220 

 

Mazzarrone, 25/05/2022 

 

Ai Docenti 

SCUOLA PRIMARIA 

Al Personale ATA 

e p.c. Al DSGA 

Al sito WEB dell’Istituto 

 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico – Scuola Primaria. 

 

Questa Dirigenza, nel ricordare che le attività didattiche avranno termine venerdì 10 giugno 2022, al fine di 

organizzare le scadenze che caratterizzano la fine di ogni anno scolastico, ritiene necessario fissare per i 

docenti i tempi di presentazione della documentazione per potere svolgere gli scrutini. 

 Le bozze delle relazioni finali sulla classe, da approvare in sede di scrutinio finale, saranno 

caricate da ciascun docente coordinatore entro il 06/06/2022 su cartella DRIVE condivisa con il 

consiglio di classe. La bozza sarà così denominata: RELAZIONE FINALE 21-22_classe xx_nome 

plesso (esempio: RELAZIONE FINALE 21-22_classe 4B_Fermi). Si allega alla presente circolare il 

modello di Relazione finale.    

 I segretari e i coordinatori dei consigli di classe/interclasse controlleranno che tutti i verbali siano 

stati caricati, compilati e controfirmati, entro il 03/06/2022.  

 Per potere procedere agli scrutini finali, si dispone quanto segue: 

- entro il 10/06/2022 i docenti dovranno avere compilato, in tutte le sue parti, il registro elettronico; 

- entro le ore 15.00 del 10/06/2022 i docenti dovranno digitare sull’apposita sezione “SCRUTINI” 

del registro elettronico, per le proprie discipline, le proposte di giudizio e le assenze degli alunni. 

Sarà cura dei docenti coordinatori accertarsi che ciascun componente dell’équipe pedagogica 

abbia adempiuto quanto sopra e segnalare agli interessati eventuali inadempienze;  

- entro le ore 13.00 dell’11/06/2022 i coordinatori di classe, viste le proposte di valutazione delle 

singole discipline, elaboreranno e digiteranno sul registro elettronico, per ogni singolo alunno, le 

proposte dei giudizi sul comportamento e del giudizio globale;   

- solo per le classi quinte, in sede di scrutinio finale, verranno redatte le Certificazioni delle 

Competenze utilizzando l’Allegato A al D.M. 742/2017.   

 Le relazioni finali degli insegnanti di sostegno dovranno essere inviate entro il 09/06/2022 alla 

mail istituzionale dell’Istituto (ctic80800x@istruzione.it). Inoltre, i docenti di sostegno avranno cura 
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di segnalare l’avvenuta consegna senza allegare la relazione, ai coordinatori e, per conoscenza, ai 

coordinatori di classe e ai referenti per gli alunni con disabilità: 

 

- Ins. Giovanna Cappellano giovanna.cappellano@icmazzarronelicodiaeubea.it  per la sede 

di Mazzarrone;  

- Prof.ssa Rosamaria Accardi rosamaria.accardi@icmazzarronelicodiaeubea.it per la sede di 

Licodia Eubea. 

 I docenti consegneranno, dal 14/06/2022 al 30/06/2020, presso l’ufficio didattica della segreteria, 

eventuali chiavi dei laboratori, dei cassetti e degli armadi e tutto il materiale in dotazione della 

scuola di cui si è fatto uso. 

In caso di dubbi, i docenti e i coordinatori potranno rivolgersi all’Ins. Di Natale (funzione strumentale Area 2)  

o al Sig. Modica. 

Confidando nella consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 

  Dott.ssa Rita Vitaliti 

(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 3 c. 3 Dlgs 39/93) 
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