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Ai Docenti

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

Al Personale ATA
e p.c. AIDSGA
Al sito WEB dell'lstituto

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico — Scuola Secondaria 1° grado.

Questa Dirigenza, nel ricordare che le attivita didattiche avranno termine venerdi 10 giugno 2022, al fine di

organizzare le scadenze che caratterizzano la conclusione di ogni anno scolastico, ritiene necessario fissare

per i docenti i tempi di presentazione della documentazione per potere svolgere gli scrutini.

» Gli argomenti svolti e le relazioni finali delle singole discipline (incluso Approfondimento), per tutte

le classi, dovranno essere caricati entro venerdi 03/06/2022 su apposite cartelle DRIVE predisposte
dalla Prof.ssa Giaquinta e condivise con i consigli di classe. | docenti che insegnano piu discipline,
redigeranno un’unica relazione (esempio: Italiano, Storia, Geografia) e un unico programma.
Prima del caricamento, i documenti saranno cosi denominati:
o RELAZIONE 21-22_cognome docente_classe_plesso_disciplina/e
(esempio: RELAZIONE 21-22 Costa_2A_Majorana_ltaliano Storia Geografia);
¢ ARGOMENTI SVOLTI 21-22_cognome docente_classe_plesso_disciplina/e
(esempio: ARGOMENTI SVOLTI 21-22_Randone_2B_Verga_Matermatica Scienze).
Solo per le classi_terze, gli argomenti svolti dovranno essere presentati in forma cartacea in
duplice copia, firmati in originale dal/la docente e controfirmati da quattro alunni: una copia &
destinata al Presidente degli Esami di Stato del primo ciclo; I'altra copia va assunta agli atti.
Le bozze delle relazioni finali coordinate, redatte sulla scorta delle relazioni dei singoli docenti e
da approvare in sede di scrutinio, saranno predisposte dai docenti coordinatori di classe sulle
cartelle DRIVE di cui sopra entro giovedi 09/06/2022. Le bozze saranno cosi denominate:
RELAZIONE COORDINATA 21-22 classe xx_plesso (esempio: RELAZIONE COORDINATA 21-

22_classe 1B_Verga). Si allega alla presente circolare il modello di Relazione finale coordinata.
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| segretari e i coordinatori dei consigli di classe controlleranno che tutti i verbali siano stati caricati,

compilati e controfirmati, entro venerdi 03/06/2022.

Per potere procedere agli scrutini finali, si dispone quanto segue:

entro martedi 07/06/2022 i docenti dovranno avere compilato, in tutte le sue parti, il registro
elettronico, dal quale risulteranno le verifiche e gli altri elementi che giustificheranno il voto e il
giudizio finale di ogni alunna/o. Inoltre, entro la stessa data, digiteranno alla sezione
“SCRUTINI", per le proprie discipline, le proposte di voto e le assenze di ciascun/a alunno/a
(riguardo a queste ultime, dovranno essere aggiornate entro le ore 13.30 di venerdi

10/06/2022). Le ore di assenza di ciascun/a alunno/a devono riferirsi all'intero anno scolastico e

non soltanto al 2° quadrimestre. Sara cura dei docenti coordinatori accertarsi che ciascun
componente del consiglio di classe abbia adempiuto quanto sopra e segnalare agli interessati
eventuali inadempienze.

Per gli alunni delle classi prime e seconde con votazione inferiore a 6/10, il docente presentera
una relazione nella quale saranno esplicitati gli interventi didattici, le prove somministrate, il
coinvolgimento della famiglia. Sul registro elettronico dovra essere riportato un giudizio
(massimo 1000 caratteri) che motivera la valutazione insufficiente e la integrera con i contenuti
da sviluppare e gli obiettivi d’apprendimento da conseguire.

Entro giovedi 09/06/2022 i docenti coordinatori, viste le proposte di valutazione delle singole
discipline, elaboreranno e digiteranno sul registro elettronico, per ciascun/a alunno/a il giudizio
globale e il giudizio sul comportamento da approvare in sede di scrutinio finale.

Solo per le classi terze, il docente coordinatore compilera le Certificazioni delle Competenze
utilizzando I'Allegato B al D.M. 742/2017 nell’apposita sezione del registro elettronico (alcune
voci saranno completate in sede di scrutinio finale), cosi come il giudizio complessivo e |l
consiglio orientativo.

Per quanto concerne I'Educazione civica, i singoli docenti del Consiglio di Classe faranno
pervenire, entro e non oltre venerdi 03/06/2022, gli argomenti svolti al docente coordinatore
affinché questi li possa riportare in un unico file e caricare sulla cartella DRIVE, accompagnato
da un altro file con una breve relazione finale della disciplina (per la denominazione dei file,
vedasi sopra). Sara altresi cura del docente coordinatore inserire sul registro elettronico la
proposta di voto di Educazione civica e le relative assenze. E auspicabile, pertanto, che le

verifiche di Educazione civica si concludano entro martedi 31/05/2022.

| docenti consegneranno, dal 14/06/2022 al 30/06/2020, presso l'ufficio didattica della segreteria, le

verifiche cartacee quadrimestrali fascettate, eventuali chiavi dei laboratori, dei cassetti e degli

armadi e tutto il materiale in dotazione della scuola di cui si & fatto uso.
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In caso di dubbi, i docenti e i coordinatori potranno rivolgersi alla Prof.ssa Giaquinta (funzione strumentale

Area 2) o al Sig. Modica.
Confidando nella consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti.
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Rita Vitaliti

(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi e per gli effetti
dell’art. 3 c. 3 DIgs 39/93)
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