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CIRCOLARE N. 005 

Mazzarrone, 05/09/2022 

 

Ai Docenti 

e p.c. Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al sito web dell’Istituto 

 

OGGETTO: Termini presentazione candidature per Funzioni Strumentali. 

 

A seguito delle delibere n° 5 e n° 6 del Collegio Docenti Unitario del 05/09/2022, i docenti 

interessati a ricoprire l’incarico di Funzione Strumentale al PTOF sono invitati ad inviare la 

propria candidatura a mezzo mail all’indirizzo ctic80800x@istruzione.it entro e non oltre il 7 

settembre 2022. 

La candidatura dovrà essere corredata del Curriculum Vitae e del progetto operativo sulla base 

delle esperienze svolte, e quanto già fatto in questa o altre realtà educative. 

Si allega schema riepilogativo degli incarichi in oggetto. 

L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti.  

Il Dirigente Scolastico 

Salvatore Di Bella 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/931 
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Area 1 - FUNZIONE PTOF 

• Aggiornamento Regolamenti e Patto di Corresponsabilità 

• Aggiornamento, coordinamento, monitoraggio e divulgazione delle attività del PTOF a.s. 

2022/23. 

• Gestione e coordinamento della progettazione curriculare dei tre ordini di scuola (curricolo 

verticale). 

• Coordinamento, informazione e supporto per la realizzazione dei progetti curricolari 

extracurriculari d’Istituto e della redazione della scheda tecnico-sintetica e della scheda 

finanziaria dei progetti e predisposizione dei registri di presenza degli alunni. 

• Verifica risultanze del RAV in collaborazione con il docente FS Area 5 e collaborazione PdM. 

• Bilancio sociale  

• Cura progetti / attività di ampliamento dell’Offerta formativa (compresi PON – Ufficio Studi 

Progettazione) 

• Coordinamento visite guidate e viaggi di istruzione 

• Coordinamento prove Invalsi 

• Commissione “Valutazione” 

• Commissioni “Orario” 

 

Area 2 - Funzione SUPPORTO DIDATTICO, INFORMAZIONE, FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

DOCENTI in particolare nella DIDATTICA DIGITALE 

• Collaborazione con l’Animatore digitale nei compiti previsti dal PNSD 

• Assistenza ai docenti nella progettazione di attività didattiche digitali 

• Formazione e aggiornamento dei docenti 

• Cura delle problematiche legate alla privacy  

• Referente web (gestione e aggiornamenti dati del sito nella parte didattica). 

• Amministratori piattaforma Google Workspace, anche in relazione a DAD e DDI 

• Verifica risultanze del RAV in collaborazione con il docente FS Area 5. 

• Coordinamento e monitoraggio delle attività informatiche e multimediali della scuola. 

• Coordinamento, gestione e diffusione organizzata delle informazioni e dei materiali didattici  

 

 

Area 3 - Funzione Continuità e Orientamento  

• Curricolo verticale 

• Progetti di continuità curricolare 

• Coordinamento di attività di continuità interna (Infanzia, Primaria, Secondaria) ed esterna 
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• Coordinamento Open day (orientamento in ingresso) e rapporti con Scuole secondarie di II 

grado (orientamento in uscita) 

• Rapporti scuola famiglia 

• Monitoraggio e gestione dati dispersione scolastica Primaria e Secondaria. 

• Verifica risultanze del RAV in collaborazione con il docente FS Area 5  

• Coordinamento Formazione classi 

• Attività curricolo verticale Ed. Civica 

 

Area 4 - Funzione Inclusione e Prevenzione per il successo formativo 

• Cura del Piano per l’inclusione 

• Coordinamento gruppo docenti di Sostegno dei tre ordini di scuola 

• Cura dei PEI e PDP 

• Coordinamento interventi degli educatori 

• Recupero degli apprendimenti 

• Contatti con i facilitatori e mediatori culturali 

• Coordinamento delle attività di compensazione, integrazione, inclusione e recupero degli 

alunni. 

• Gestione rapporti con Enti Locali e Istituzioni. 

• Verifica risultanze del RAV in collaborazione con il docente FS Area 5  

• Contrasto al cyberbullismo 

• Attività per l’educazione alla salute 

• Progetti per l’integrazione di alunni stranieri (corsi Italiano L2) 
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